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DOCUMENTO PARA USO INTERNO – PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN PARCIAL O TOTAL SIN PREVIA AUTORIZACIÓN DE LA EMPRESA 

Realizar una venta  

 

Buscar productos 

Existen 3 formas de Buscar un producto en el POS de ventas a continuación se detalla. 

Nombre del producto 

 En la pantalla de Facturación, proceder a ingresar el nombre del producto en la barra de 

búsqueda, conforme se ingresa los caracteres se van mostrando los resultados. 

 

Referencia interna del producto 

 En la pantalla de Facturación, proceder a ingresar la referencia del producto en la barra de 

búsqueda, conforme se ingresa los caracteres se van mostrando los resultados. 
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Código de barra 

Esta forma de búsqueda puede ser de dos diferentes maneras: 

- Ingresar el código de barra en la barra de búsqueda. 

 

- Por lector de barra 

Si el cursor se encuentra en la barra de búsqueda, al realizar el picking (pasar el producto 

por el lector de barra) el producto se muestra de la siguiente manera. 
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Si el cursor se encuentra el carrito al realizar el picking (pasar el producto por el lector de 

barra) el producto se muestra de la siguiente manera. 
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Asignar cantidades 

Existen 3 maneras para asignar cantidades a un producto. 

Producto con unidad de medida (Unidades) 

 Dar click sobre el producto. 
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 Automáticamente se agrega al carrito el producto con cantidad (1), por cada click sobre el 

producto se aumenta la cantidad del producto. 

 

 

Producto con unidad de medida (Fracciones) 

 Dar click sobre el producto. 
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 Aparece la siguiente ventana ingresar la cantidad de fracciones a vender, luego click en 

[Aceptar]. 

 

 

 Automáticamente se agrega al carrito el producto con la cantidad ingresada. 
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Ingresar cantidad a un producto que ya se encuentra en el carrito 

 Seleccionar con el cursor el producto correspondiente. 

 

 Ingresar la cantidad al producto con el teclado numérico de la parte inferior. 

 

 Automáticamente la cantidad se agrega al producto. 
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Grabar una venta 

 Una vez enlistado los productos en la pantalla de facturación click en la opción Pagos. 
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 En la siguiente pantalla seleccionar la forma de pago. 

 

 En el campo Entregado ingresar la cantidad entregada por el cliente con el teclado 

numérico que se encuentra en la parte inferior. 

El campo Cambiar muestra el cambio (vuelto) a entregar el cliente. 

 

 Luego click en el botón [Validar >>]. 
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 Se muestra la siguiente pantalla para imprimir el ticket click en el botón [Imprimir 

recibo]. 

 

 Automáticamente se imprime el ticket de venta. 
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 Para realizar una nueva venta click en el botón [Siguiente pedido >>]. 
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 Se muestra nuevamente la pantalla de facturación. 
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