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1. Compras de inventario

Para realizar el proceso de ingreso de mercaderia mediante una compra se debe realizar los
siguientes pasos:

1.1. Solicitud de presupuesto

e En el mend principal, seleccionar el médulo Compras.

£ Aplicaciones | Q © ® 171 Administrator
r Q
‘i':i': (]
g |M
Debates Calendario Contactos Web IFrame CRM Ventas
Sitio Web Repositorio de archivos Punto de Venta Farmacias Compras Inventario
e ¢ 8
Facturacion Némina Empleados Ausencias Gastos Tableros
& Ajustes
e Por defecto se muestra en la pantalla la opcion Solicitud de presupuesto, proceder a
dar click en el boton [Crear].
i COMpras Comera~ Control » Reporie de Compras ~ Informes ~  Canfiguracién
Solicitudes de presupuesto Puses
= (2 = lm |

moarer

ﬁ Clic para crear una solicitud de presupuesto

El presupuesto contiene la historia de la discusién/negociacion que usted tiene
con el proveedor. Una vez confirmada, |a solicitud de presupuesto es convertida
en una orden de compra

La mayor parte de la ordenes de compra son creadas automaticamente por
Odoo, basado en las necesidades de inventario

e Aparece la siguiente ventana, proceder a llenar los siguientes campos:
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Solicitudes de presupuesto / Nuevo

m Descara

Solicitud de presupueste

New

s Compras Gomprs - Conmol+ Repore de Comprs

Enviar SOP por Comeo | Imprimir SDP  [JESILESREoee)

Caneslar

7 Fecha del Pedido
o

FARMACEUTICA ECH

DIFARE SA

Compra automatica?
Enviara

04/02/2020 15:28:42

BODEGA MATRIZ: Recepsionss

upuesto

SOP Enviada

ervicio Web

Orden de compra

1. Proveedor: Ingresar el ruc del proveedor

correspondiente y luego seleccionar la opcion.

PRODUCTO

Productos

@ Producto

& [00003] PLATO DE
ALUMINIO PEQUENO

Envios y Facturas

+ [00002] FLORFLOX
CAPx385

Afiadir un elemento

Defina sus términos y condiciones ..

@

®

Descripcion Fecha Cantidad Bonificacion Cantidad Unidad de medida Precio Desc. e
P Programada Requerida del producto unitario (%) P!
[00003] PLATO DE 04/02/2020
PN T e I rmenen 3.00 000 3000 Unidades) 090 000
! 04022020
[00002] FLORFLOX CAPx3235 153516 5.00 0.00 5.000 CAJA385 460 000

Discount Total:
Base imponible:
Impuestos:

Total

Subtotal

5270 @

§23.00 @

5000
§25.70
5006

$25.76
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1. Producto: Al dar click en afiadir un elemento se debe ingresar el producto sea por el
nombre o la referencia interna del mismo.

2. Cantidad requerida: Ingresar la cantidad del producto considerando la unidad de
medida de compra.

3. Precio unitario: Ingresar el costo del producto que indica la factura del proveedor.

e Una vez ingresado los datos, verificar las bases de la Solicitud de presupuesto:

- Base imponible
- Descuento

Sistema

@ Descartar

Producto

4 ALUMINIO
PEQUERO

[00002]
4 FLORFLOX
CAPx385

Afiadir un elemento

Defina sus términos

Solicitudes de presupuesto / Nuevo

Descripcion

[00003] PLATO DE [00003] PLATO DE

ALUMINIO
PEQUERNO

[00002]
FLORFLOX
CAPX385

y condiciones

Enviar SDP por Comeo Imprimir SOP Confirmar Orden Cancelar

Fecha Cantidad
Programada Requerida

04/02/2020

3.00
15:37:34
04/02/2020 =
15:38:16 500

Bonificacion Cantidad

0.00

0.00

3.000

5.000

Compras Compra ~ Control v Reporte de Compras =  Informes = Configuracion ~  Documentos Electronicos « Administrator

Peticion presupuesto SDP Enviada Orden de compra |

Unidad de Precio Desc.
medida del o %) Impuestos Subtotal

producto
Uridad PETET TR / 12% COMPRAS ] s270 ®
nidad(es) : Rl 1% TRANS BIENES MUEBLES
IVA 0% COMPRAS
CAJA 385 460

0-00 1% TRANS BIENES MUEBLES $2300 B

=> Discount Total: $0.00
wase imponible: $2570

Impuestos: 3006
Total.  $ 25.76
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Factura fisica del proveedor

Fecha Emisién: 03-02-2020
Cant Descripcién U/F IVA LAB Precio Unit. | Descuento Precio Total
3.0000 PLATO DE ALUMINIO PEQUERIO s VE 0.90 0.00 2.70
5.0000 FLORFLOX CAP X 385 N FA 4.60 0.00 23.00
o Ao SUBTOTAL 12.00%: 2.70
niormacion icional
SUBTOTAL 0%: 23.00
Email SUBTOTAL NO OBJETO IVA: 000
;e'ef"“f’ SUBTOTAL EXENTO IVA- 0.00
ireccion
> [BASE IMPONIBLE 25.70
TipaVenta I
¢ TOTAL DESCUENTO: 0.00
IVA 12.00%: 0.32
VALOR TOTAL 26.02
. L, . ez
Click en el boton [GUARDARY]. (Estado Peticidon de presupuesto)
Click en [Confirmar Orden]. (Estado Orden de compra)
##2  Compras Compra~ Control ~ Reporte de Compras ~ Informes = Configuracion ~ Documentos Electronicos = Administrator
Solicitudes de presupuesto / PO00001
Crear Imprimir = | Adjunto(s) = | Accion ~ 111 €| >
Enviar OC por Correo | Cancelar | Bloquear Peticion presupuesto SDP Enviada Orden de compra
Orden de compra o
P°00001 Q Facturas de G
Proveedor DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S A Fecha del Pedido 04/02/2020 15:28:42
Referencia del .
Proweaio Compra automatica?
Acuerdo de compra Enviara BODEGA MATRIZ: Recepciones
Desc. (%) 0.00
Productes  Envios y Facturas
Fechs Cantidad _ Unidad de medida  Precio Desc.
~ Producto Descripcion P?zg:’amﬂ i Re:::ritﬂia Bonificacion  Cantidad d:: ;ﬂ du”c'[';e iaa um'::r:Z e:;) Impuestos Subtotal
[00003] PLATO DE [00003] PLATO DE 0410212020 )
ALUMINIOPEQUERO ~ ALUMINIO PEQUENO  15:37:34 00 000 3.000 Unidad(es) 080 000 B2
[00002] FLORFLOX [00002] FLORFLOX 0410212020 VA 0% COMPRAS
CAPr3EE CAPYIE 153516 5.00 000 5000 CAJA385 460 0.00 $23.00 ]
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1.2. Pedido de compra

e Click en la opcion [Factura de proveedor].

HH Compras Compra ~ Control ~ Reporte de Compras ~ Informes ~  Configuracién ~  Documentos Electronicos ~ Administrator

Solicitudes de presupuesto / PO00001

m Crear Imprimir = | Adjunto(s) ~ | Accion - 171 < >

Enviar OC por Coreo || Cancelar | Bloguear Peticion presupuesto SOP Enviada Orden de compra o

Orden de compra

» 0
PO00001 E” Facturas de ...

Proveedor DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S A Fecha del Pedido 04/02/2020 15:28-42 ﬁ

Referencia del Compra automatica?

Proveedor
Acuerdo de compra Enviara BODEGA MATRIZ: Recepciones
Desc. (%) 0.00
Productos Envios y Facturas
S Fecha Cantidad R .. Unidad de medida  Precio Desc
* Producto Descripcion o S Bonificacién Cantidad el unitario %) Impuestos Subtotal
[00003] PLATO DE [00003] PLATO DE 04/02/2020 §
ALUMINIO PEQUERO  ALUMINIO PEQUERO  15:37:34 30 000 3000 Unidad(es) oS0 000 e
[00002] FLORFLOX [00002] FLORFLOX 04/02/2020
CaP3ss CAPx3E5 153516 500 000 5000 CAJA3ES 460 000 $23.00 B
e Luego click en [Crear].
= Compras Compra = Control + Reporte de Compras ~  Informes »  Configuracion »  Documentos Electronicos ~ Administrator
Solicitudes de presupuesto / PO00001 / Facturas de proveedor Buscar.. Q

m Importar = n g =5 W

Pulse para grabar una nueva factura de proveedor.

Puede controlar la factura de su proveedor en funcién de lo que compr6 o recibid
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e Llenar los datos del encabezado.

= Compras Compra ~ Control ~ Reporte de Compras « Informes - Configuracién « Documentos Electronicos Administrator
Solicitudes de presupuesto/ PO00001 / Facturas de proveedor / Nuevo
p—
Factura borrador - Primer nimero: a []
COM/2020/ 0001 fransterencia
Proveedor DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S.A. = [ Doc. Fuente PO00001
@ Tipo documento Factura - Diario COMPRA (USD) -z
Compra
@ Sustento tributario 06- Inventario - Crédito Tributario para - Fecha de factura 03/0212020 - @
Referencia de 001-001-000000001 Fecha vencimiento 04/03/2020
( : ) proveedor(Doc.
Tributario) Gasto al Activo
Agregar Orden de - IVA al Activo
Compra &IVAa gastos?
Comp. Electronicos - Desde )
Recibidos
4 ) 080320190 0160200012085750120857813 Hasta 0
Traslado de deuda Fecha de caducidad -
: D Plantilla de Centro de - @
5 o, BODEGA MATRIZ MM001 2 total a verificar o0 .

1. Tipo de documento compra: Seleccionar el tipo de documento
(FACTURA/NOTA DE VENTA).

2. Sustento tributario: Seleccionar el sustento tributario siempre debe ser el 06.
Inventario — Crédito tributario

3. Referencia de proveedor: Ingresar el namero de factura ejemplo; 001-002-

000000078.

Autorizacion SRI: Ingresar el nimero de autorizacion del documento.

Plantilla centro de costo: Seleccionar la bodega correspondiente.

Fecha de factura: Seleccionar la fecha de emision de la factura.

Desde — Hasta y fecha de caducidad: Estos campos seran llenados cuando se

trate de una factura manual emitida por el proveedor.

8. Total a verificar: Ingresar el total de la factura a pagar.

No oab

e Verificar el valor del IVA'y total.
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Sistema

=2  Compras Compra ~ Control ~ Reporte de Compras » Informes ~  Configuracion ~ Documentos Electronicos =

Solicitudes de presupuesto / PO00001 / Facturas de proveedor / Nuevo

B coree moce
¥ CAPx385 CAPx385 de inventario en transito T o BN 1% TRANS BIENES MUEBLES T =

Afiadir un elemento

Retencion: Valor bruto: $25.70
Descuento: $000
Base imponible: ~ § 25 70
Base IVA: $270
e reem o Cuenta de impuestos Base Importe Base IVA 0: $23.00
impuesto .
No objeto IVA: 5000
1% TRANS BIENES 201070101017 Transferencia de bienes muebles de ¢ o0 ¢ ;¢ =:> Valor de IVA: $032
MUEBLES naturaleza corporal(312) Total: $26.02
IVA 12% COMPRAS 101050101.001 Iva Pagado 5270 $032 Total: $ 25.76
IVA 0% COMPRAS 101050101.001 Iva Pagado %2300 $000
Total Difference: 5026
Factura proveedor
Fecha Emisién: 03-02-2020
Cant. Descripcién U/F IVA LAB Precio Unit. | Descuento [ Precio Total
3.0000 PLATO DE ALUMINIO PEQUERNO s VE 0.90 0.00 2.70
50000 | FLORFLOX CAP X 385 N FA 4.60 0.00 23.00
o o Aol SUBTOTAL 12.00%: 2.70
rromacion Adiciona SUBTOTAL 0% 22.00
Email SUBTOTAL NO OBJETO IVA- 0.00
;‘?'Ef"_"f’ SUBTOTAL EXENTO IVA: 0.00
recaon BASE IMPONIBLE 25.70
TipoVenta I
TOTAL DESCUENTO: 0.00
= va 12 00% 0.32
E=0">= |VALOR TOTAL 26.02

e Click en [GUARDARY]. (Estado Borrador)
e Click en [VALIDARY]. (Estado Abierto)
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B C()mpras Compra v Control v Reporte de Compras » Informes »  Configuracién » Documentos Electronicos Administrator
Solicitudes de presupuesto / PO00001 / Facturas de proveedor /| COM/2020/0001
Crear Imprimir = | Adjunto(s) = | Accién « 11 < >
Fe— Sonel s S S
Factura 0
COMI2020I0001 ﬂ Transferencia
Proveedor DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S.A. Doc. Fuente PO00001
Tipo documento Factura Diario COMPRA (USD)
Compra
Sustento tributario 06 - Inventario - Crédito Tributario para Fecha de factura 03/02/2020
declaracion de IVA Fecha vencimiento 04/03/2020
Referencia de 001-001-000000001 Gasto al Activo
proveedor{Doc. )
Tributario) IVA al Activo
Agregar Orden de ¢IVA a gastos?
C
ompra Desde 0
Autorizacion SRI 0803201901098085832200120160200012085780120857813 Hasta 0
Traslado de deuda Fecha de caducidad
Plantilla de Centro de BODEGA MATRIZ MM001 Total i
Costo otal a verificar $26.02
1.3. Ingreso de mercaderia
- , - -,
e Click en el botdn [Transferencia]. (camidn)
# Compras Compra~ Control + Reporte de Compras ~ Informes ~ Configuracion ~  Documentos Electronicos + Administrator
Solicitudes de presupuesto / PO00001 / Facturas de proveedor / GOM/2020/0001
Crear Imprimir v | Adjunto(s) = | Accion v 11 <>
Sotota rectfcava el mvocs boradr Abrts paado
Factura 0
COM/2020/0001 M Tansierencia
Proveedor DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S.A. Doc. Fuente POO00001
Tipo documento Factura Diario COMPRA (USD)
Compra
Sustento tributario 06 - Inventario - Crédito Tributario para Fecha de factura 03/02/2020
declaracion de IVA Fecha vencimiento 04/03/2020
Referencia de 001-001-000000001 Gasto al Activo
proveedor{Doc X
Tributario) IVA al Activo
Agregar Orden de ¢IVA a gastos?
Compra Desde 0
Autorizacién SRI 0803201901099085832200120160200012085780120857813 Hasta 0
Traslado de deuda Fecha de caducidad
Plantilla de Centrode  BODEGAMATRIZ MM001 N
Coeto Total a verificar $26.02
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Automaticamente el sistema genera una transferencia (Ingreso de compra) mismo que

Compras Compra~ Control v Reporte de Compras +  Informes ~

m Crear

Imprimir~ | Adjunto(s) +

Cancelar | Desbloquear || Duplicar en Borrador

AGRO1/IN/000000001 <=

Empresa DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S A

Tipo de operacion BODEGA MATRIZ: Recepciones

Ubicacion origen Ubicaciones de empresas/Proveadores
Transportista

Motivo transferencia

Motivo retiro

Operacionas | Informacién adicional Nt
Cantidad Cantidad
iz (Unidad) (Fraccién)

[00003] PLATO DE ALUMINIO

PEQUENO 0.00 Unidad(es)

Configuracién

000 Unidad(es)

Accion +

Fecha prevista

Fecha terminacion de
traslado

Documento origen
Punto de partida
Destino (Punto de
llegada)

Demanda
inicial

3.000

Documentos Electronicos +

Solicitudes de presupuesto/ PO00001 / Facturas de proveedor / COM/2020/0001 / AGRO1/IN/000000001

Administrato

11| <[>
Bomrador En espera Preparaco Realizado
5 Importar s Movimientos
[:I archivo de C;’ de Inventario
lotes
04/02/2020 15:28-42
PO00001
Picking Realizado Estado Motivos . Unldlad de
Qty transferencia medida
0.00 0.000 Reservado Unidad(es)

COMPRAS.

Click en [EDITAR], modificar el motivo de transferencia, seleccionar

opcion

i Compras Compra~ Control v Reporte de Compras v  Informes ~

imprimir || Cancelar || Desbloquear | Duplicar en Borrador
AGRO1/IN/000000001

Empresa

Tipo de operacién BODEGA MATRIZ: Recepciones

Ubicacién origen Ubicaciones de empresas/Proveedores

Transportista

Motivo transferencia

COMPRAS <= -~
Motivo retiro
Operaciones Informacidn adicional Note
Cantidad Cantidad
Producto (Unidad) um (Tresan) um

131 PLATO DE ALUMINIO

Configuracién ~

DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S £ ~| [ Fecha prevista

Documentos Electronicos ~

Solicitudes de presupuesto / PO00001 / Facturas de proveedor / COM/2020/0001 / AGRO1/IN/000000001

Borrador En espera
Importar » Movimientos
[ archivo de 4 de Inventario
lotes:
04/02/2020 15:28:42 -
Fecha terminacion de .
traslado
Documento origen PO0000A
Punto de partida
Destino (Punto de
llegada)
Delva.nqa Picking Realizado | Estada Motivos . Unld.ad de
inicial Qty transferencia medida

Preparado

Administrator)

11| €| >

Realizado
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e Click en [GUARDAR].
e Click en [VALIDAR].
e Latransferencia queda en estado VALIDADO. (el stock ya esta listo para la venta)

Elaborado por: Revisado por:

Ing. Franklin Montesdeoca

Firma:

Nombres y Apellidos: Roberto Negron

‘ Cargo: Funcional Jefe de Sistemas
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